                                                                                                           Приложение 
                                                                                  к Постановлению администрации           
                                                                                  Пограничного муниципального  района                                                                   
                                                                                  от 24.10.2016  №  447  


Положение
о порядке учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы на территории Пограничного муниципального района
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», законом Приморского края от 13.08.2013  № 243-КЗ «Об образовании в Приморском крае»,  в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы. 
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы на территории Пограничного муниципального района, сроки и периодичность его  проведения, определяет полномочия его участников и порядок взаимодействия с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Пограничного муниципального района (далее – органы системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних), участвующими в проведении учета детей. 
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все граждане от 0  до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Пограничного муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение среднего общего образования.
1.4. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность.
1.5. В целях обеспечения конституционных прав несовершеннолетних на получение среднего общего образования соответствующего уровня за общеобразовательными организациями постановлением главы администрации Пограничного муниципального района от 27.02.2015 № 158 «О закреплении территории Пограничного муниципального района за муниципальными бюджетными образовательными учреждениями, осуществляющими обучение по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», закреплены  конкретные территории.
1.6. Общеобразовательные организации несут ответственность за предоставление среднего общего образования несовершеннолетним, проживающим на территории закрепленного за ними микрорайона.

II. Порядок организации учета детей

2.1. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных несовершеннолетних в возрасте от 0  до 18 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории Пограничного муниципального района, которая формируется и находится в отделе народного образования администрации Пограничного муниципального района (далее – отдел народного образования). Данные о детях, проживающих на закрепленных территориях за конкретной общеобразовательной организацией, хранятся в данной общеобразовательной организации.
2.2. Ежегодно с 10 августа по 10 сентября текущего года рабочие группы образовательных организаций совместно с сотрудниками отдела участковых уполномоченных и подразделения по делам несовершеннолетних отдела министерства внутренних дел  России по Пограничному муниципальному району (далее – ОУУП и ПДН ОМВД России по Пограничному району) (по согласованию) проводят поквартирный обход, закрепленной за школой территории, с целью проверки и сопоставления сведений о фактическом проживании и обучении детей по месту жительства (пребывания).  
2.3. При формировании информационной базы данных детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на закрепленной территории, общеобразовательные организации взаимодействуют:
- с другими образовательными организациями всех типов и видов;
- с ОУУП и ПДН ОМВД России по Пограничному району; 
- с краевым государственным бюджетным учреждением здравоохранения «Пограничная центральная районная больница»;
- с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав             администрации Пограничного муниципального района (далее – комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав);

- с администрацией городского и сельских поселений Пограничного муниципального района.
2.4. Сведения общеобразовательной организации о детях должны содержать информацию:
- об обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания;
- об обучающихся других образовательных учреждениях всех типов и видов, проживающих на закрепленной территории данной общеобразовательной организации;
- о несовершеннолетних,  не получающих образование по состоянию здоровья;
- о несовершеннолетних, не имеющих среднего общего образования и не обучающихся в нарушение закона.
2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированными в алфавитном порядке по годам рождения, с указанием места регистрации и места получения образования.
2.6. Общеобразовательная организация:
2.6.1. В срок до 20 сентября текущего года осуществляет сверку полученных списков. 
2.6.2. В случае выявления фактов нарушения прав несовершеннолетних на получение среднего общего образования, выясняет причины, принимает оперативные меры по возвращению детей в общеобразовательную организацию.
2.6.3. В срок до 30 сентября текущего года передает информационную базу данных детей в возрасте от 0 до 18 лет,  проживающих на закрепленной территории в отдел народного образования.
2.7. Отдел народного образования на основании представленных данных формирует единую информационную базу данных несовершеннолетних в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории Пограничного муниципального района.
2.8. Информация о несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, не получающих среднего общего образования, представляется общеобразовательными организациями в отдел народного образования в письменной форме в трехдневный срок со дня выявления.

III. Полномочия органов и учреждений, осуществляющих учет детей

3.1. Ответственность за организацию учета детей, координацию действий всех должностных лиц, органов, участвующих в организации учета, возлагается на отдел народного образования.
3.2. Отдел народного образования:
3.2.1. Контролирует деятельность общеобразовательных организаций по организации и осуществлению процесса обучения:
- прием в муниципальные образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы, всех граждан, проживающих, на территории Пограничного муниципального района и имеющих право на получение образования;
 - учет  и движение обучающихся, проживающих на закрепленной территории,  ведение соответствующей документации, сохранение  контингента обучающихся;
- посещаемость учебных занятий обучающимися; 
- наличие комплексной системы индивидуальной  профилактической работы в отношении несовершеннолетнего, не посещающего общеобразовательную организацию, его родителей (законных представителей);
- возвращение в общеобразовательные организации несовершеннолетних, не получающих в нарушение закона среднее общее образование. 
3.2.2. Формирует единую информационную базу данных несовершеннолетних в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории Пограничного муниципального района.
3.2.3. По согласию с родителями (законными представителями) обучающегося, не достигшего возраста 15 лет, совместно с  комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, принимает решение об оставлении им общеобразовательной организации до получения основного общего  образования; в месячный срок, совместно с родителями и комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, принимает меры, обеспечивающие продолжение освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и, с его согласия,  по  трудоустройству.  
3.2.4. Информирует органы системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о детях в возрасте от 8 до 18 лет, не получающих среднего общего образования, о признаках социального неблагополучия семей обучающихся, проживающих на территории Пограничного муниципального района, в  письменной форме, в течение суток с момента поступления информации;
3.2.5. Направляет ходатайства в органы системы профилактики безнадзорности
и правонарушений несовершеннолетних о применении мер воздействия к родителям, не исполняющим свои обязанности в отношении детей:
 - комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;
-отдел министерства внутренних дел  России по Пограничному муниципальному району (далее – ОМВД России по Пограничному району);
-территориальный отдел опеки и попечительства департамента образования и  науки Приморского края по Пограничному муниципальному району.
3.3. Общеобразовательные организации:
3.3.1. Принимают меры к получению среднего общего образования несовершеннолетними, проживающими на закрепленной за школой территории: 
- обеспечивают контроль начала процесса обучения для всего контингента обучающихся в соответствии с информационной базой  данных детей в возрасте от 0 до 18 лет, в том числе достигших к началу учебного года 6 лет и 6 месяцев – 8 лет  и подлежащих к приему в первый класс;
- ведут документацию по учету и движению обучающихся, включая вопросы приема, перевода, отчисления, исключения;
- осуществляют ежедневный контроль посещаемости учебных занятий обучающимися,  ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися,  имеющими проблемы в поведении, обучении;
- обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной  профилактической работы в отношении несовершеннолетнего, не посещающего общеобразовательную организацию, его родителей (законных представителей);
- информируют  отдел народного образования о несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, не получающих среднего общего образования, о признаках социального неблагополучия семей обучающихся, проживающих на закрепленной за школой территории, в письменной форме в течение суток с момента выявления;
- направляют ходатайства в отдел народного образования о применении мер воздействия к родителям, не исполняющим свои обязанности в отношении детей:
3.3.2. Вносят предложения о совершенствовании системы выявления  детей,  не посещающих школу, и дополнительных мерах по исключению возможности нарушения прав несовершеннолетних на образование. 

